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1. Ingresa al siguiente enlace: https://sga-cloud.casewaresa.com/ucn/sgacampus/, digita
el usuario y clave enviados a tu correo electrénico institucional @soyucn y clic en
Entrar:
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B Acceso ol sistema

La primera vez que ingreses el sistema te solicitara cambio de clave, la cual debe ser
alfanumeérica minimo de 8 caracteres, da clic en OK para avanzar:
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Ingresa de nuevo tus datos de acceso y la hueva clave, posteriormente clic en Aceptar:
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Acceso ol sistema

Lo <lave debe contenss Latras y nOmenes
¥ debe cortener minimo 8 carocteres
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Clave actuol ©

Clave nueva :

Confirmar clove
nueva ©

\ ' Catélica del Norte

Fundacdién Universitaria

.—-"
——

El sistema te indicara que la clave ha sido actualizada con éxito, digita nuevamente tu usuario
y nueva clave, clic en Entrar:

Acceso al sisterna

Catoélica del Norte

Fundacién Universitana
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2. Alingresar al sistema SINU, al lado izquierdo puedes ver los diferentes roles a los que
tienes acceso, alli puedes hacer clic directamente en el botdn Solicitud curso
vacacional, o también puedes escribir en el cuadro de filtro la palabra Solicitud curso
vacacional y alli te aparecera dicho rol:

Errpress 1 Fundacitn Uiiverstana Gotdlica del Bore | Perfil ;| Alerng - tioma
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Proceso de Administracion
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[E Matrdodn individual

Mo hay ahigtes o mastnar,

3. Unavezingreses a este rol, en la parte superior puedes ver tus datos y la parte inferior
la oferta de cursos, para que se te actualice la oferta de cursos da clic en Ofertar:

@ nkio | 7] Solctud curso wacackonal
o Actualizor o
- Registros  —
Periodo odo Codigo
de s:cuﬁonol Igentificocién Nombre programa FTe3rama académico
24-1 20743 - 72737 CONTADURIA POBLCA
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2737550 FUNDAMENTOS DE CONTAZILIDAD “iNAg Teorico/Pract 2 L (|
[2T3T6507] REGULACION CONTASLF NACIONAL Tearico/Practl ? L [
27376504 CONTABILIDAD DF 10OS RFCURSOS F INV] Tearicn/Proctl 3 £ J
2U3TH50] IMPUESTOS, TASAS ¥ GRAVAMENES {SEN Teorico/Prowti 4 5 O
27376507 CONTARILIDAD DE LA FINANCIACION Tearko/Proct 4 E |
27306507] ANALUSIS OF LA INFORMACION FINANCIY Tearico/Practi 5 % ad
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4. El sistema te mostrard todos los cursos que tienes pendiente por ver en tu plan de
estudios, independistamente si tienen prerrequisitos, no significa que todos los cursos
que aparezcan estén ofertados como vacacionales, para conocer la oferta de cursos
vacacionales ingresa a: https://ucn.edu.co/admisiones

Para seleccionar el curso que deseas ver como vacacional debes dar clic en uno de los
cuadros del lado derecho en la opcion de “seleccionada” al frente del curso de tu
preferencia.
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Si seleccionas uno de los cursos de los que aun no has cumplido con el prerrequisito, o que no
esté disponible como vacacional, el sistema te indicara que no es posible registrarlo, por eso
te debes fijar en la oferta de cursos disponibles y en los cursos que si puedes tomar de acuerdo
con tu plan de estudios; por lo anterior a la hora de seleccionar los cursos debes estar muy
seguro de cuales son ya que después de haberlos seleccionado no podras hacer cambios y
estos seran los cursos liquidados.
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5. Al seleccionar los cursos el sistema te los mostrard con el visto bueno en la columna
“Seleccionada” que se sefala a continuacion y debes esperar de 1 a 3 dias habiles para
descargar la liquidacion.

Cursos vacacionales

- Actualizar

- Registros =
:;g’g.naum Asignatura :s'pl;:um : | -
27308502  ANAUSIS DE LA INFORMACION FINANCIE Teorico/Practi S L - -
2TITESOE  INVESTIGACION CONTABLE Tearica/Prazel s L i
52?37651 CONTABILIDAD DE FUSICNES ¥ ACQUISK Teorico/Pract S 3 { :}
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|27166524  EMPRENDIMIENTO Tearkeo/Proctl [ 3 O
|27378512 COSTOS Teorito/Prowi 3 3 ] v
1a7des on 0 s2g. Hiltro : Conttine ~ Preferencas : -~

6. Pasado el tiempo habil debes ingresar de nuevo al sistema para acceder a la liquidacion
de los cursos vacacionales.

Paravali

dar que ya esté generada dicha liquidacion, lo puedes visualizar desde la misma

opcidn de Solicitud de curso vacacional y alli en la columna “Liquidacion” puede ver
seleccionados los cursos de los cuales se ha generado la liquidacidon, como se muestra
a continuacion:

¥
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7. Para obtener la liquidacién puedes hacer el filtro con la palabra Recibo de pago de
matricula o seleccionar el botén que lleva dicho nombre:
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A continuacion, podras ver la liquidacidon generada ya sea por uno o dos cursos seleccionados,
para descargarla o pagar en linea, selecciona la liquidacion y luego da clic en el botén Ver
liquidacion:

IMPORTANTE:

Por faver, Ingrese su nimero de dentficacdn, presione el botdn buscar y sclocciane el
redibs que desea descargas

identificacian ©
Buscar
Reclbos

£ ver Uquidodion

J Actuolizor

Rﬁyﬂfﬂ{
Ind C4d. Perlodo Tipo Valor o pagar Nimeso de
recibo
20243 Matricula S 632.544,00 COP Matricula Liguldaga 430 430
20243 Matricula $ B£3.392,00 COP Matricula Liguidada 429 429
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8. Para finalizar elige la orden generada dando clic en el botén: ® y selecciona la forma
de pago ya sea Generar Recibo o Pagar en Linea

nt ICEBERG - Portal Financiere
[ Contiica ded Horte

Fuchy de Comsubly: 27052024 0523 PM

J’éi.an:-‘m acino 5 Pagaren Lines k Hamascar

. Mo. Redbo Descripdidn Fecha Vencimiemin  Recargo: Walor Total  Grupa Perindo

el DRDEN GENERALIA | [Var mas| TMIBRZE24 % s f 20243

Si decides generar recibo, el sistema te arrojara un pdf para que efectues el pago en uno de los
puntos autorizados:

CATELICR DLL RCHTE FUNOADCH Ve LR AR,
FERSOMIRLA JLRIONC & o 9671 DEL 11 D MAYD O
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DENTIFIZACION & . CO0I0D:
APELLIDOS: RECCIN
BOMERES ' it

PROGRAMA COMTADLIFA PUBLICA TELEFONG

1 UALOR IRESGUENTES 1 WALCE
LR AT P HALHY CIEm

- ESTUDIARTE -

PRGN DRTINARC 19O ] b bad

P 0 B0 P R ) 0 6 O T
L repreresn b8 prn e o FrgLTen b
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Si decides pagar en linea debes tener activado los elementos emergentes y el sistema te llevara
a una nueva ventana donde te solicitara los datos para el respectivo pago:

Biervendolal VANESA NORENA | ESPANOL s v

@ Pagasegura cone ezmmw

® Selecciona el medio de pago & / 7]

Detalle del pago:
$632564.00 TOTAL A PAGAR: $632.544.00
$0.00

Selecciona el medio de pago
Tconfirmosgue he feido v acepto términos y condicicoes Concesto de page:

Distito y Coetients PSE ‘ v

Tarjtas de Cridite VISA @D s [
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Y listo, una vez efectuado el pago se procederd con la matricula, siempre y cuando se cuente
con el grupo minimo de apertura del curso vacacional.

Debes estar atento en tu plataforma de estudio en la fecha en que se iniciaran los cursos
vacacionales, recuerda que estos tienen una duracién de 4 semanas.

Si tiene dudas o dificultades, comunicarse con el area de Experiencia Estudiantil a través del
correo: contacto@ucn.edu.co, PBX: (60) (4) 605 15 35 opcion 1 / Estudiantes o linea de
WhatsApp 310 845 44 73.
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