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1. Ingresa a la pagina institucional www.ucn.edu.co, ubicate al lado derecho en la opcion
de centros y servicios, luego das clic en: jNuevo! Sistema académico SINU
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También puedes ingresar al siguiente enlace: https://sga-
cloud.casewaresa.com/ucn/sgacampus/, una vez alli, digita el usuario y clave de SINU, si no
recuerdas la clave la puedes recuperar desde el botén ¢ Olvidd su clave?, y ésta llegara al correo
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2. Alingresar al sistema SINU, al lado izquierdo puedes ver los diferentes roles a los que
tienes acceso, alli puedes hacer clic directamente en el botdn Adicidn de asignaturas, o
también puedes escribir en el cuadro de filtro la palabra Adicion de asignaturas y alli te
aparecerd dicho rol.

Recuerda que esta opcion solo aplica para quienes hayan matriculado asignaturas en
el bloque 1 y deseen adicionar para bloque 2; por el contrario, si para bloque 1 no
matriculaste, el proceso lo debes realizar desde el boton Matricula individual, para
ver instructivo clic AQUI

Posteriormente una vez ingreses al boton de Adicion de asignaturas, en la parte superior
puedes ver tus datos y el estado de la matricula dice CERRADA, ya que hace referencia
a la matricula que ya habias realizado en el bloque 1, debes dar clic sobre tu nombre
para que puedas avanzar con la adicidon de matricula de bloque 2.

Sistema academico
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3. Luego en la parte inferior podras visualizar las asignaturas; las que estan en color gris
claro son las que anteriormente ya habias matriculado y éstas aparecen con un check
azul claro ® al lado derecho.

Las asignaturas que aparecen al final en color negro, son las que tienes disponibles para
adicionar y éstas tienen un check en color gris #; y las asignaturas que aparecen con

un check en color verde # , son las asignaturas que iras adicionando para bloque 2,
como se muestra a continuacion:
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https://ucn.edu.co/wp-content/uploads/2024/06/Instructivo-Renovacion-de-matricula_.pdf

(] Finatizar y Uguidar adiciones
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4. Para conocer el valor de las asignaturas que deseas adicionar, da clic AQUI, descarga
el simulador y elige los campos segun corresponda, para que asi conozcas con
exactitud el valor de cada una.

5. Regresa de nuevo al sistema académico en el botdn de Adicidon de asignaturas; para

adicionar una asignatura debes dar clic dar clic en el siguiente icono como se

muestra a continuacion, y alli podras visualizar los grupos disponibles para que puedas
elegir el que desees, recuerda elegir asignaturas con cédigo B2:
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https://content.ucn.edu.co/wp-media-folder-catolica-del-norte-fundacion-universitaria/wp-content/uploads/2024/12/SIMULADOR_2025_ESTUDIANTES.xlsx

6. Para elegir la asignatura, debes dar clic en el icono © una vez lo realices te saldra una
ventana consultando si estas seguro en adicionarla, para continuar da clic en OK, si estas
de acuerdo.
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Tener presente que después de confirmar la adicion de la asignatura no podras realizar
cambios.

Al dar clic en OK, te aparecera la asignatura con el check en color verde, y te indicara el grupo
seleccionado anteriormente, asi mismo podras ver las otras asignaturas y puedes seguir
registrando las demads, una por una; recuerda que el maximo de créditos a matricular por
SEMESTRE son 22, que seria la sumatoria de ambos bloques.
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7. Para finalizar con el registro de asignaturas, debes dar clic en Finalizar y liquidar
adiciones, y automaticamente se generara liquidacion.
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8. Posteriormente debes ir al botdn del lado izquierdo del sistema académico que dice:
Recibo de pago de matricula y otros derechos, da clic sobre éste y alli se mostrara la
liguidacion generada en color rojo, llamada Pecuniario y en estado: Matricula liqguidada,
como se muestra a continuacion:

IMPORTANTE:

Por favor, Ingrese su ndmero de identificacidn, presione el botén buscar y seleccione el
recibo que desea descargar.

Proceso Novedades Académicas

Identificacion :
¥ Adici6n de asignaturas R
Buscar \
[¥] Solicitud curso vacacional
Proceso Matricula Académica
[ Consulta de requisitos de matricu Bt Q
[ Matricuta individual ; m;b':so!
|;~Wummmmyml Ind CAd. Periodo Tipo Vlor apagar [ Nﬂndbod!.
I
20251 Pecuniario $ 840.884,00 COP i Matricula Uiquidada 21815 21815 I
e 20251 Motricula $1.121.178,40 COP Matricula Pagoda 16902 16902

@ can
[ Matricuta individual

[i#] Recibo de pago de matricula y ot

La liquidacion en color verde significa: Matricula pagada que es cuando ya has realizado el
respectivo pago.

9. Para acceder a la liquidacién debes dar clic sobre dicha liquidacién y se te activara en la
parte superior el boton de: imprimir y ver liquidacion:
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Recibos

&) imprimir [ Ver liquidacion

. Actualizar
Registros
Ind C6d. Perfodo Tipo Valor a pagar Emaw Documento "m“ =
20251 Pecuniario § 840.886,00 COP Matricula Liquidada 21815 21815
20251 Matricula $ 1.121.178,40 COP Matriculo Pagada 16902 16902

10. Para descargar la liquidacidn o pagar en linea debes seleccionar la liguidacion vigente
y posteriormente en la parte superior elige Generar recibo, o Pagar en linea:

A

ICEBERG - Portal Financiero
'Cﬂlﬁmdﬂﬂﬁfu

Fecha de Consulta: 12032025 1027 AM

]ﬁ Generar Riscibo < Pagar on Linea | Refrescar

Caiec Mo Aecibo Descapcin

Fechs Vencimiends Recargo Valor Tolsl Grupo Periodo

21815  ORDEMN GENERADA . [Vier mis] 220472025 0% 24088400 53 20051

Al generar el recibo te parece una liquidacion asi, la cual debes imprimir para pagar de manera
fisica en uno de los puntos autorizados, en esta se vera reflejado el valor, descuento si aplicas,
y fechas de pago.

CATOUCA DEL NORTE FUNDACION UNVERSITARIA
PERSONERIA JURIDICA No 1671 DEL 20 DE MAYO DE

1997 DEL DE
ﬁ] ST W REFERENCIA DE PAGO 21815
'Cmbknd-"loru Campus: Carrers 21 No 348-07. Sta. Rosa de Oscs, Ant. PERICOO 20251

PEX: (57)(4) 608 15 36
Oficinas Adminmtrativas Calle $2 No 47 - 42 Edificio Colteper

FECHA DE IMPRESION 1200372025

Piso 5 Modellin, Ant
wew uen odu co
No responsable del IVA. axentos do retencion en ta fuente
IDENTIFICACION CODIGO :
APELLIDOS DIRECCION
. | nomeres CIUDAD
E| proGRAMA TECNOLOGIA GESTION SERVICIOS FINANCIEROS TELEFONO
g‘—_____; T —— — i —
- MATRICULA TECNOLOGWA 1051 105.00 | RESIDENTES EN LOS MUNICINOS DF LA DIOCESIS D SANTA ~210.221.00
]
PAGO ORDINARIO 220472025 l B840 884
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Si decides pagar en linea debes tener activado los elementos emergentes y el sistema te llevara
a la siguiente ventana donde te solicitara los datos para el respectivo pago

Bienvenidola

Cotblbcn dul Morts.

* Selacciona el medio de pago :i

Detalle del pago:
4 688,261.00 TOTAL A PAGAR: $688,261.00
$0.00

SykTan

Seiecclona el medio de pago

Débito y Corriente PSE e v

Ins datas para tu pags PSE.
o de ahorrog) Fartura nimero:

alizara desde tu cuenta corrlents

1718255543111

Total a pagar:

Tarjetas de Crédira. 'VISA @ 1_

Y listo, una vez efectuado el pago debes esperar 24 horas para que se realice el asiento de este
y puedas ingresar de nuevo al sistema en la opcién Recibo de pago de matricula y otros
derechos y consultar el estado de tu liquidacidn.

Debes estar pendiente en tu plataforma de estudio en la fecha en que se iniciara el periodo
académico para que desarrolles con éxito tu proceso de formacion.

Si tiene dudas o dificultades, comunicarse con el area de Experiencia Estudiantil a través del
correo: contacto@ucn.edu.co, PBX: (60) (4) 605 15 35 opcion 1 / Estudiantes o linea de
WhatsApp 310 845 44 73.
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